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Положение 

об ведении учёта несовершеннолетних, не посещающих и систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия.
I. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение определяет условия и порядок ведения учета несовершеннолетних, не посещающих и систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в школе, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».

1.2. Цель учета несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия: обеспечение гарантий получения обучающимися общего образования, предупреждение безнадзорности и правонарушений среди обучающихся. 
1.3. Настоящее положение определяет порядок учета несовершеннолетних, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.

1.4. Выявление и учет несовершеннолетних, подлежащих обучению, но не получающих его, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
1.5. Персональные данные несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия, выявленных в соответствии с настоящим Положением, подлежат передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального Закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

II. Основные понятия, используемые в настоящем положении.

2.1. Несовершеннолетние, не посещающие по неуважительным причинам занятия – обучающиеся, не посещающие учебные занятия без уважительной причины непрерывно в течение 15 и более дней;
2.2. Несовершеннолетние, систематически пропускающие занятия – обучающиеся, у которых в течение одного месяца суммарно пропущено 5 и более учебных дней без уважительной причины;

2.3. Учет несовершеннолетних, не посещающих и систематически пропускающих без уважительных причин занятия – система профилактических мероприятий, осуществляемая школой в отношении несовершеннолетнего и его семьи, которые направлены на выявление и устранение причин и условий, способствующих пропуску занятий.


Ш Организация учёта посещаемости учебных занятий
3.1. Учёт посещаемости учебных занятий ведётся на уровне каждого обучающегося (воспитанника), на уровне класса, на уровне образовательного учреждения.

3.2. Учёт посещаемости на уровне каждого обучающегося (персональный учёт) осуществляется на всех учебных занятиях посредством фиксирования в электронном журнале допущенных учащимися пропусков.

3.3. Учёт посещаемости на уровне класса осуществляется ежедневно и заключается в следующем:

1) фиксирование всех допущенных учащимися в течение учебного дня пропусков, непосещений посредством фиксирования в «Сводной ведомости посещаемости» электронного журнала;

2) установлении их причин и осуществлении мер по устранению условий, препятствующих получению образования.

3.4. Учёт на уровне образовательного учреждения осуществляется ежедневно и заключается в следующем: 
1) дежурный администратор на 1 уроке осуществляет сбор сведений об учащихся отсутствующих на учебных занятиях;

2) дежурный администратор в течении первого урока доводит до сведения классных руководителей информацию об учащихся отсутствующих на учебных занятиях;

3) классный руководитель на перемене после 1 урока выясняет причины отсутствия учащихся его класса. 

· Если причину отсутствия по телефону выяснить не удается, классный руководитель и социальный педагог посещает семью по месту жительства в тот же день и оформляют Акт посещения.
· В случае отсутствия классного руководителя причину отсутствия учащегося на учебных занятиях выясняет дежурный администратор;

· Если занятия пропущены без уважительной причины родители предупреждаются о необходимости усиления контроля за посещаемостью занятий несовершеннолетним, об административной ответственности за уклонение от своих основных обязанностей по воспитанию и получению детьми основного общего образования статья 63 Семейного кодекса Российской Федерации, статья 44 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», а также принимаются меры по незамедлительному возвращению несовершеннолетнего.
· При установлении факта злоупотребления родителями (законными представителями) алкогольными напитками, наркотиками, склонности к асоциальному поведению, администрация направляет соответствующую информацию в КДНиЗП.
· В случае невозможности установления места нахождения несовершеннолетнего и его семьи, администрация письменно информирует об этом правоохранительные органы и КДНиЗП.
4) социальный педагог и заместитель директор по ВР обрабатывают статистические сведения,

5) организации профилактических мероприятий по обеспечению обязательности получения общего образования всеми обучающимися:

6) по завершении первого учебного дня после каникул готовится персонифицированная информация об учащихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине и без уважительной причины по форме 1 (Приложение 1), 

7) ежедневно в течение недели готовится статистическая информация об изменениях в количестве выше названных категорий учащихся; 

8) по окончании каждого месяца обобщаются статистические сведения о количестве обучающихся в образовательном учреждении, пропускающих учебные занятия; 

9) на основе выше названных сведений составляются карты персонифицированного учёта несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, определяются меры по устранению причин и условий, способствующих снижению мотивации к учёбе и пропускам занятий, разрабатываются и реализуются индивидуальные программы социально-педагогической работы с учащимися, уклоняющимися от учебных занятий; 

10) по окончании каждой четверти в течение всего учебного года обобщаются сведения об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, оценивается эффективность профилактических мероприятий, уточняются соответствующая база данных и планы индивидуальной работы с выше названными учащимися. 

11) Информация о несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия, заверенная подписью директора и печатью ежемесячно направляе5тся в ГОРУНО на бумажном и электронном носиттеле, по формам, утвержденным приказом министерства образования Московской области, в строки, определенные ГОРУНО.

IV Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий.

4.1. Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне каждого обучающегося (персональный учёт) являются преподаватели, ведущие урок в классе.

4.2. Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне класса и заполнение страницы посещаемости учебных занятий электронного журнала являются классные руководители.

4.3. Ответственными за сбор персонифицированной информации об учащихся, не приступивших к учёбе по уважительной причине и без уважительной причины является социальный педагог.

4.4. Ответственным за ведение персонального учёта посещаемости учебных занятий на уровне школы является заместитель директора по учебно-воспитательной работе. 

4.5. Преподаватели несу ответственность за своевременность занесения в электронный журнал сведений пропусках.

4.6. Классный руководитель несёт ответственность: 

1) за достоверность данных об общем количестве пропусков, непосещений каждого учащегося и доведение этих сведений до их родителей (законных представителей); 

2) за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление мер по их устранению и предупреждению; 

3) за своевременность оформления и предоставления сведений о посещаемости учебных занятий по требованию должностных лиц; 

4) за конфиденциальность информации личного характера. 

4.7. Социальный педагог несёт ответственность:

1) за обеспечение оперативности установления причин нарушения посещаемости и осуществления мер по их устранению и предупреждению;

2) за достоверность статистической информации, наличие и полноту баз данных об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, и пропускающих учебные занятия по болезни; 

3) за своевременность предоставления выше названных документов по требованию должностных лиц

4.8. Заместитель директора по УВР несёт ответственность: 

1) за оформление и сохранность журнала учёта посещаемости учебных занятий, 

2) за обеспечение оперативности установления причин нарушения посещаемости и осуществления мер по их устранению и предупреждению;

3) за достоверность статистической информации, наличие и полноту баз данных об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, и пропускающих учебные занятия по болезни; 

4) за своевременность предоставления выше названных документов по требованию должностных лиц. 

V. Организация работы по предупреждению пропусков занятий несовершеннолетними без уважительных причин.
5.1. Для определения и устранения причин необоснованных пропусков занятий:

5.1.1. Администрация школы:

· Контролирует соблюдение конституционного права несовершеннолетних на образование;
· Анализирует работу, проводимую педагогически коллективом по недопущению пропусков учебных занятий несовершеннолетними без уважительной причины;

· Организует работу по реализации программ им методик, направленных на воспитание законопослушного поведения несовершеннолетних;

· Организует просветительскую работу среди родителей (законных представителей);

5.1.2. Классный руководитель:

· Выявляет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия, сообщает о данных фактах администрации школы, социальному педагогу и педагогу-психологу;

· Проводит работу в классе по предупреждению пропусков занятий несовершеннолетними, осуществляет контроль за успеваемостью;

· Проводит работу по вовлечению несовершеннолетних, в том числе не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в кружки и секции по интересам, контролирует их занятость во внеурочное время;

· Посещает семьи несовершеннолетних с целью обследования условий проживания в семье, отношения к ним родителей (законных представителей) определения, не оказались ли они (их семьи) в социально опасном положении, а также выяснения причины отсутствия в школе.

5.1.3. Социальный педагог:

· Проводит профилактическую и социально-педагогическую работу с несовершеннолетними и семьями, находящимися в социально-опасном положении;

· Посещает совместно с классным руководителем семьи несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия на дому, с целью выяснения причин и условий, способствовавших пропускам учебных занятий и оказания своевременной социальной помощи; 

· Проводит профилактическую работу по предупреждению безнадзорности, беспризорности, правонарушений и преступлений среди несовершеннолетних, в том числе не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия.

5.1.4. Педагог-психолог:

· Выявляет причины и условия, способствующие непосещению занятий несовершеннолетними, проводит профилактические беседы, тренинги и другие мероприятия, направленные на позитивную мотивацию учебной деятельности;

· При выявлении конфликтов между родителями (законными представителями) и несовершеннолетними, проблем в семейном воспитании, оказывает необходимую психологическую помощь семье.

5.2. С несовершеннолетними, не посещающими или систематически пропускающими по неуважительным причинам занятия проводится индивидуальная профилактическая работ, направленная на недопущение пропусков занятий, выключающая:

· Ежедневный контроль и учёт посещаемости несовершеннолетних занятий;

· Ликвидацию пробелов в знаниях несовершеннолетних, испытывающих- затруднения в освоении учебных программ;

· Социально-психологическую помощь и другие мероприятия.

5.3. В случае, если индивидуальная профилактическая работа не дала положительного результата и несовершеннолетний продолжает пропускать занятия, информация о несовершеннолетнем или о родителях (законных представителях), уклоняющихся от основных обязанностей по воспитанию и обучению детей, направляется в ГОРУНО и КДНиЗП с целью организации межведомственного взаимодействия по реализации прав несовершеннолетнего на получение общего образования.

